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MITEN VOIT KASVATTAA LIIKETOIMINTAASI
TYONKULKUJEN AUTOMAATION AVULLA?

Yrityksia on monenlaisia. Joissakin suositaan edelleen perinteisia paperitdita, ja toiset pyrkivat aina ottamaan
kayttdon uusimpia teknologisia innovaatioita. Esittelemme nelja eri kehitystasoa, jotta yrityksesi voi selvittaa,
miten pitkalla se on digitalisaation ja automaation tiella. Pisimmalla olevat yritykset hyddyntavat koko
organisaatiossaan digitalisoituja ja automatisoituja tyénkulkuja, jotka parantavat tehokkuutta ja tuottavuutta
seka luovat kilpailuetua. Mutta milld tahansa tasolla olevalla yrityksella on aina varaa kehittyd. Téman
esitteen avulla voit selvittaa, milla tasolla oma yrityksesi on, ja miten se voi edistaa digitalisaatiota.

Perinteiset yritykset

Yrityksenne on perinteinen,
ja siella suositaan edelleen
paperia ja kynaa. Nyt on
kuitenkin jo korkea aika
siirtya pimealta keskiajalta
digiaikaan. Yrityksessanne
kaytetaan vanhoja tyonkulkuja,
ja sen jokapaivaiset askareet ja
tehtavat pakottavat tyontekijat
kdyttamaan paperipohjaisia
ja manuaalisia prosesseja.

Ette siis paase hyodyntamaan
teknologian tuomia etuja.
Mutta tilanteessa on erds

hyva puoli. Teilld on todella
paljon mahdollisuuksia ottaa
kayttéon uusia innovaatioita.

Digitaalisaation
hyodyntdja

Monet yritykset

ovat paatyneet

hyodyntamaan
digitalisaation etuja.
Yrityksesi on monien

muiden tavoin
paattanyt ottaa kayttoon
jonkin verran digitaalista
teknologiaa, joka parantaa
asiakirjojesi ja tyonkulkujesi
toimivuutta, saatavuutta ja
tietoturvaa — mutta ndma
digitaaliset prosessit ovat
edelleen jasentymattémia,
ja niita ei ole automatisoitu
saumattomasti.

Automaation
asiantuntija

Automaation asiantuntijat
ovat jo automatisoineet
monet jokapaivaiset
liketoimintaprosessinsa,
jotta tyontekijat voivat
keskittya mahdollisimman
hyvin keskeisiin t6ihinsa.

Teknologian
uranuurtaja

Taman tason organisaatioilla
on kaytossa joitakin
digitaalisen teknologian
uusimpia innovaatioita.

Ne ovat ymmartaneet
automaation periaatteet, ja
ne paasevat jo hydtymaan
kokonaisvaltaisen automaation
eduista jokapaivaisissa
liiketoimintaprosesseissaan.
Nama yritykset eivat ainoastaan
nauti toimintakulujen
vahentdmisestd ja paremmasta
tehokkuudesta, vaan ne
ovat jo ottaneet seuraavan
askelen. Ne hyodyntavat
liketoimintatietojaan tavalla,
joka tuottaa lisdarvoa
sidosryhmille ja lisaa kilpailuetua.

panostusta.

Perinteisissa yrityksissa kaytetaan lahes pelkdstadn manuaalisia ja paperipohjaisia prosesseja, ja asiakirjojen ja tydnkulkujen
digitointi on minimaalista. Talla tasolla toimivassa yrityksessa kaytetaan melko perustason teknologiaa, kuten tavallista
tulostusta ja skannausta sahkdpostiin, mutta jokapaivaiset liiketoiminnan tydnkulut vaativat edelleen paljon tydntekijdiden

Esimerkiksi laskutusprosessit ovat edelleen paperipohjaisia. Arkistot ovat olemassa vain fyysisind kopioina yrityksen
kaapeissa, ja niista ei ole varmuuskopioita. Yrityksessa on todennakoisesti myds melko paljon tydntekijoita, etenkin
hallinnollisella puolella. Neuvotteluja ja kokouksia voidaan pitaa vain fyysisesti paikalla olevien ihmisten kesken, ja niiden
muistiinpanot kirjataan paperille. Kun digitaalisia tydnkulkuja ei ole kaytdssa, tyota voidaan tehda vain konttorilla.

Tyontekijoilla voi olla vaihtelevia asenteita digitalisaatiota kohtaan. Jotkut pitavat perinteisistd manuaalisista tydnkuluista,
ja muutos saattaa pelottaa heitd. Mutta toiset ovat jo tottuneita kdyttdmaan teknologiaa vapaa-ajallaan, ja heille on
turhauttavaa tyoskennella tydpaikalla, jossa ei hyddynneta diditalisaation etuja.

Lue, miten yrityksesi kannattaa edeta




Miten yrityksesi kannattaa edeta

Jos yritys kayttaa edelleen paljon paperipohjaisia ja manuaalisia tyénkulkuja, se luultavasti kuluttaa
enemman rahaa esimerkiksi tarvikkeisiin, toimitiloihin ja henkilostoon. Tyontekijodiden tehokkuus ja
heidan tekemansa tyon arvo myos laskevat, jos heidan on tehtéva paljon hallinnollisia tehtavia. Ja
koska manuaalista tydta on paljon, inhimillisten virheiden riski nousee myds selvasti.

Likketoiminnan asiakirjat ovat myds suuremmassa vaarassa, jos niita ei ole digitoitu. Jasentymattomat tiedot,

kuten tyopoydille ja arkistointikaappeihin jatetyt asiakirjat, vaikeuttavat EU:n uuden yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR)
vaatimusten noudattamista. Digitaalisten varmuuskopioiden puuttuminen on my®s riski liikketoiminnan jatkuvuuden
kannalta, koska tiedot voidaan menettaa taysin esimerkiksi tulipalon tai tulvan seurauksena.

Monet yritykset eivat myoskaan ota huomioon sitd, ettd jos niilla on kdytossa vanhentunutta teknologiaa, niiden on
vaikeampi saada palkattua parhaimpia osaajia. Tutkimukset ovat osoittaneet, ettd nykypaivan tyénhakijat suosivat selvasti
yrityksid, joissa on kdytossa uusia digitaalisia tyévalineita.
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Kehitysmahdollisuuksia

Talla tasolla toimivilla yrityksilla on riski jumiutua paikoilleen seka yrityksen tietoturvan ettd kasvun suhteen. Digitaalisen
teknologian kayttéonotto ja automaattisiin prosesseihin valmistautuminen auttavat vahentamadn naita riskeja. Lisaksi ne
myds parantavat huomattavasti yrityksen tehokkuutta, tuottavuutta ja kilpailuetua.

e Vahenna jokapdivaisiin asiakirjanhallintatyonkulkuihin liittyvaa manuaalista prosessointia

e Vahenna inhimillisista virheistd johtuvia virheita

e Anna tyontekijoille mahdollisuus keskittya liiketoiminnan kannalta kriittisiin toimiin
hallinnollisten tehtavien sijaan

e Varmista asetusten ja séanndsten noudattaminen digitoimalla ja turvaamalla liiketoimintatiedot

e Varmista liiketoiminnan jatkuvuus digitaalisten varmuuskopioiden avulla

e Mahdollista ketterammat ja joustavammat tydskentelytavat digitaalisilla tydnkuluilla

e Valmistele yrityksesi tulevaisuutta varten ja paranna kilpailuetua ottamalla kayttéon
teknologisia innovaatioita, joiden avulla maksimoit liiketoimintasi mahdollisuudet
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Suosituksemme

Perinteisten yritysten on ensimmaiseksi hankittava teknologiaa, jonka avulla ne voivat digitoida
asiakirjojaan. Tavalliset tulostimet kannattaa vaihtaa monitoimilaitteisiin, joilla voi skannata asiakirjat
suoraan tietokoneen kansioon. Kun paperiarkistot on digitoitu ja tallennettu turvallisesti, ne ovat
helposti haettavissa. Nain varmistetaan seka EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen noudattaminen etta
liiketoiminnan jatkuvuus.

Edistyneempaan tulostuslaitteeseen investointi tuo monia etuja. Yrityksesi tietojesi jarjestamisesta ja
turvaamisesta tulee helpompaa, arkipdivan tyénkulkusi tehostuvat ja tyontekijasi padsevat keskittymaan
olennaisempiin tehtaviin.

Jos et tiedd, mista kannattaa aloittaa, kysy asiantuntijaltamme. Ricoh tarjoaa konsultointipalvelua,
jonka avulla yrityksesi saa selville, millaisista teknologisista ratkaisuista olisi hyotya juuri teille.

Lue lisaa siita, miten Ricoh voi auttaa yritystasi hyddyntamaan
digitalisaation tuomia etuja: ricoh.fi
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